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เรื่อง การกําหนดงานและหนาท่ีความรับผิดชอบ ของพนักงานเทศบาลและพนักงานจาง
สังกัด  กองชาง เทศบาลตําบลเมืองปาน

--------------------------------------
เพ่ือใหการกําหนดงานและหนาท่ีความรับผิดชอบ ของพนักงานเทศบาลและพนักงานจาง เทศบาลตําบล

เมืองปาน เปนไปดวยความถูกตอง เรียบรอย และเปนปจจุบัน
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 ประกอบกับ มาตรา 23 วรรคทาย แหงพระราชบัญญัติระเบียบ

บริหารงานบุคคลทองถ่ิน พ.ศ. 2542 จึงมีคําสั่ง เรื่อง การกําหนดงานและหนาท่ีความรับผิดชอบ ของพนักงาน
เทศบาลและพนักงานจาง เทศบาลตําบลเมืองปาน ดังนี้

กองชาง
1. นายบัณฑิต  ตัวจริง  ตําแหนง ผูอํานวยการกองชาง ( นักบริหารงานชาง )

เลขท่ีตําแหนง 52-2-05-2103-001 ใหรับผิดชอบปฏิบัติหนาท่ีตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง สําหรับตําแหนง
นักบริหารงานชาง และปฏิบัติงานควบคุมดูแลงานตางๆ ของกองชาง ดังนี้

1) งานกอสราง
2) งานควบคุมอาคารและผังเมือง
3) งานสาธารณูปโภค
4) งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ
5) คําสั่งใดๆท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย

2. นายจักรภพ  ธรรมขันท  ตําแหนง เจาพนักงานธุรการ
เลขท่ีตําแหนง 52-2-05-4101-001 ใหรับผิดชอบปฏิบตัิหนาท่ีตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง สําหรับตําแหนง
เจาพนักงานธุรการ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย ดังนี้

1.) งานเชา ยืม พัสดุ ตางๆ ของกองชาง
2.) งานรับเรื่อง รองเรียน รองทุกข กองชาง
3.) คําสั่งใดๆท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย

3. นายอรรถชัย มะโน  ตําแหนง นายชางโยธา
เลขท่ีตําแหนง 52-2-05-4701-001 ใหรับผิดชอบปฏิบัติหนาท่ีตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง สําหรับตําแหนง
นายชางโยธา และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย ดังนี้

1.) งานภารกิจถายโอน ควบคุมกิจกรรการน้ํามันเชื้อเพลิง
2.) งานภารกิจถายโอน งานทางหลวงชนบท
3.) งานดูแลการใชและบํารุงรักษาซอมแซมอาคาร สถานท่ี และทรัพยสินของเทศบาล
4.) งานงบประมาณ คาใชจายโครงการ
5.) งานคัดลอกขอมูลท่ีดินและการสํารวจท่ีดินภาคสนามและจัดทําแผนท่ีภาษี
6.) รักษาการในตําแหนง นายชางเขียนแบบจนกวาจะมีผูมาดํารงตําแหนงท่ีวาง
7.) คําสั่งใดๆท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย

/4. ตําแหนง...



4. ตําแหนง นายชางโยธา ปฏิบัติงาน/ชํานาญงาน (ตําแหนงวาง)
เลขท่ีตําแหนง 52-2-05-4702-002 ใหรับผิดชอบปฏิบตัิหนาท่ีตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง สําหรับตําแหนง
นายชางโยธา และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมาอบหมาย

พนักงานจาง สังกัดเทศบาลตําบลเมืองปาน

กองชาง
1. นายอนุวัฒน  นิวันติ  ตําแหนง ผูชวยนายชางโยธา  ประเภท พนักงานจางตามภารกิจ

มีหนาท่ีความรับผิดชอบชวยปฏิบัติงานดานชางโยธาเก่ียวกับการชวยออกแบบการควบคุมการกอสรางและ
บํารุงรักษาดานชางโยธา และงานอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย ดังนี้

1) งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ เก่ียวกับงานกอสราง
2) กาประเมินราคา
3.) งานควบคุมงานกอสราง
4) คําสั่งใดๆท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย

2. ตําแหนง ผูชวยนายชางไฟฟา  ประเภท พนักงานจางตามภารกิจ (ตําแหนงวาง)
มีหนาท่ี ชวยในการติดตั้ง ประกอบ ดัดแปลง ปรับปรุง บํารุงรักษา ซอมแซมเครื่องจักร เครื่องมือ เครื่องใชท่ี
เก่ียวกับไฟฟา เบิกจาย จัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช และวัสดุอุปกรณท่ีใชในการปฏิบัติงาน รวบรวมขอมูล
เก่ียวกับงานในหนวยงาน รายงานขอมูลและประวัติการซอม และ คําสั่งใดๆท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย

ในการปฏิบัติงานของเทศบาลตําบลเมืองปาน ในเรื่องท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของสวนราชการ ท่ี
ไดรับมอบหมาย ใหหัวหนาสวนนั้น เปนผูสั่งการ และรับผิดชอบโดยตรง กรณีท่ีจะตองใหนายกเทศมนตรีตําบล
เมืองปานทราบ ใหเสนอผานปลัดเทศบาล เพ่ือวินิจฉัย และเสนอนายกเทศมนตรีตําบลตามลําดับชั้น

ใหผูท่ีไดรับมอบหมาย หนาท่ีการงาน ถือปฏิบัติตามคําสั่งโดยเครงครัด ตามระเบียบ หนังสือ
สั่งการ อยาใหเกิดความบกพรองเสียหายแกทางราชการได หากมีปญหาอุปสรรคใหรายงานนายกเทศมนตรีตําบล
เมืองปาน ทราบโดยทันที

สั่ง ณ  วันท่ี 2 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2564

(ลงชื่อ)
(นายประสิทธิ์  จําเดิม)

นายกเทศมนตรีตําบลเมืองปาน........

.........


