
 
 
 

 

ประกาศเทศบาลตําบลเมืองปาน 
เรื่อง  กําหนดโครงสรางสวนราชการและการจัดแบงสวนราชการภายในของเทศบาลตําบลเมืองปาน พ.ศ.2564 

..................................................................... 
  

อาศยัอํานาจตามความในมาตรา ๑5 และมาตรา ๒๓ วรรคทาย แหงพระราชบัญญัตริะเบียบ 
บริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ ประกอบกับ ประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดลําปาง 
เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับโครงสรางการแบงสวนราชการ วิธีบริหาร และการปฏิบัติงานของพนักงาน
เทศบาลและกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในเทศบาล พ.ศ. 2564 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ 2564   
ประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดลําปาง เรื่อง กําหนดกอง สํานัก หรือสวนราชการที่เรียกชื่ออยาง
อ่ืนของเทศบาล พ.ศ. 2564 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ 2564 และมติคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดลาํปาง 
ในการประชุมครั้งที่ 7/2564 เมื่อวันที่ 26 สิงหาคม 2564 ไดพิจารณาเห็นชอบการกําหนดโครงสรางสวน
ราชการและการจัดแบงสวนราชการภายในของเทศบาลตําบลเมืองปาน   
   เพื่อใหเปนไปตามประกาศหลักเกณฑดังกลาว จึงประกาศกําหนดโครงสรางสวนราชการและการ
จัดแบงสวนราชการภายในของเทศบาลตาํบลเมืองปาน ดังน้ี  
 ขอ 1 สวนราชการของเทศบาลตําบลเมืองปาน ประกอบดวย 
   (1)  สํานักปลัดเทศบาล 
   (2)  กองคลัง 
   (3)  กองชาง 
   (4)  หนวยตรวจสอบภายใน  
 ขอ 2 อํานาจหนาที่และการแบงสวนราชการภายใน 

(1) สํานักปลัดเทศบาล  
มีหนาที่ความรับผิดขอบเกี่ยวกับ งานราชการทั่วไปของเทศบาล งานเลขานุการของ
นายกเทศมนตรี รองนายกเทศมนตรี ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี และเลขานุการ
นายกเทศมนตรี งานกิจการสภาเทศบาล การบริหารงานบุคคลของหนักงาน
เทศบาล  ลูกจางประจํา และพนักงานจาง งานสวัสดิการสังคม  งานสังคม
สงเคราะห งานพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตร ี ผูสูงอายุ และผูดอยโอกาส งานกิจการ
ขนสง  งานสงเสริมการทองเที่ยว งานสงเสริมการเกษตร งานการพาณิชย งาน
สงเสริมและพัฒนาอาชีพ งานปองกันและบรรเทา สาธารณภัย งานเทศกิจ งาน
รักษาความสงบเรียบรอย งานจราจร งานวิเทศสัมพันธ งานประชาสัมพันธ งาน
สงเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ งานนิติการ งานคุมครอง ดูแลและ
บํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ งานส่ิงแวดลอมและราชการที่มิไดกําหนดใหเปน



หนาที่ของกอง สํานัก หรือสวนราชการใดในเทศบาลเปนการเฉพาะ รวมทั้งกํากับ
และเรงรัดการปฏิบัติราชการของสวนราชการในเทศบาลใหเปนไปตามนโยบาย 
แนวทาง  และแผนการปฏิบัติราชการของเทศบาล งานบริการขอมูล สถิติ 
ชวยเหลือใหคําแนะนําทางวิชาการ งานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของและที่ไดรับมอบหมาย 
แบงงานภายในออกเปน 6 งาน ดังน้ี 

1.  งานบริหารงานทั่วไป  
- งานธุรการ บันทึกขอมูลสารสนเทศ 
- งานการเจาหนาที่  
- งานกฎหมาย และ นิติกรรม 
- งานเลือกตั้ง 
- งานรองเรียน รองทุกข 
- งานกิจการสภา 

 
2. งานวิเคราะหนโยบายและแผน 

- งานวิชาการและแผนงาน 
- งานจัดทําแผนพัฒนาตําบล 
- งานติดตามและประเมินผลงานโครงการ 
- งานงบประมาณ 

3. งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
- งานปองกันและระงับโรค 
- งานสุขาภิบาลอาหาร 
- งานตลาดสด 
- งานโรงฆาสัตว 
- งานกําจัดส่ิงปฏิกูลและขยะมูลฝอย 
- งานกีฬาและนันทนาการ 
- งานยาเสพติด 
- งาน สปสช. 

4. งานปองกันและบรรเทาสาธารณภยั 
- งานปองกันและบรรเทาสาธารณภยั 
- งานรักษาความสงบ 
- งานจราจร 
- งานอาสาสมัครพิทักษปาและการดูแลรักษาปา 

5. งานสวสัดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 
- งานสงเสริมอาชีพ 
- งานเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส 



- งานกิจการเด็ก เยาวชน สตรีและคนชรา 
- งานสังคมสงเคราะห 
- งานศูนยถายทอดเทคโนโลยีการเกษตร 

6. งานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
- งานบริหารสถานศกึษา ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัด  
- งานสงเสริมการศึกษา ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัด 
- งานสงเสริม ดานศาสนา และวฒันธรรม ภูมิปญญาทองถิ่น 

(2) กองคลัง  
มีหนาที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับ งานการจายเงิน การรับเงินการจัดเก็บภาษี 
ค าธรรมเ นียม และการพัฒนารายได  งานสรุปผล สถิติการจัด เ ก็บภาษี 
คาธรรมเนียม งานนําสงเงิน การเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน งาน
ตรวจสอบใบสําคัญ ฎีกาทุกประเภท งานการจัดทําบัญชี งานตรวจสอบบัญชีทุก
ประเภท งานเก่ียวกับเงินเดือน คาจาง คาตอบแทน เงินบําเหน็จ บํานาญ และเงิน
อ่ืน ๆ งานจัดทําหรือชวยจัดทํางบประมาณและเงินนอกงบประมาณ งานเก่ียวกับ
สถานะการเงินการคลัง งานการจัดสรรเงินตาง ๆ งานทะเบียนคุมเงินรายไดและ
รายจายตาง ๆ งานควบคุมการเบิกจายเงิน งานทํางบทดลองประจําเดือนและ
ประจําป งานเก่ียวกับการจัดซื้อ จัดจาง จัดหา งานทะเบียนคุม งานการจําหนาย
พัสดุ ครุภณัฑ และทรพัยสินตาง ๆ                 งานเกี่ยวกับเงินประกันสัญญาทุก
ประเภท งานบริการขอมูล สถิติ ชวยเหลือใหคําแนะนําทางวิชาการดานการเงิน  
การคลัง การบัญชี การพัสดุและทรัพยสิน งานอ่ืน ๆ ที่เ ก่ียวของและที่ไดรับ
มอบหมาย 
แบงงานราชการภายใน ออกเปน 4 งาน ดงัน้ี 

1. งานบริหารงานคลัง 
- งานระเบียนการคลัง 
- งานสถิติการคลัง 
- งานรับเงิน – เบิกจายเงิน 
- งานจัดทําฎีกาเบิกจายเงินและตรวจสอบฎกีาเบิกจายเงิน 
- งานเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน 
- งานการเงนิและบัญชี 
- งานทะเบียนคุมการเบิกจาย 
- งานการเงนิและงบทดลอง 
- งานงบแสดงฐานะทางการเงิน 

 
 
 



2. งานจัดเก็บและพัฒนารายได 
- งานผลประโยชนและกิจการพาณิชย 
- งานจัดเก็บและพัฒนารายได 
- งานจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 
- งานควบคุมกิจการคาและคาปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเรงรัดรายได 

3. งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ 
- งานทะเบียนทรัพยสิน 
- งานพัสด ุ

    4.   งานธุรการ 
     -    งานสารบัญ 
     -    งานบันทึกขอมูลสารสนเทศ 
 

(3) กองชาง  
มีหนาที่ความรับผิดขอเกี่ยวกับ งานสํารวจ งานออกแบบและเขียนแบบ งาน
ประมาณราคางานจัดทําราคากลาง งานจัดทําขอมูลทางดานวิศวกรรมตาง ๆ งาน
จัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานจัดทําทะเบียนประวัติโครงสรางพื้นฐาน 
อาคาร สะพาน คลอง แหลงน้ํา งานติดตั้ งซอมบํารุงระบบไฟสองสวางและ
ไฟสัญญาณจราจร งานปรับปรุงภูมิทัศน งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติการผัง
เมือง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานตรวจสอบการกอสราง งาน
จัดทําแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบํารุงประจําป  งานควบคุมการกอสราง
และซอมบํารุง งานจัดทําประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล งาน
จัดทําทะเบียนประวัติการใชเคร่ืองจักรกลและยานพาหนะ งานแผนการบํารุงรักษา
เครื่องจักรกลและยานพาหนะ       งานเกี่ยวกับการประปา งานเก่ียวกับการชาง
สุขาภิบาล งานชวยเหลือสนับสนุนการปองกันและบรรเทา สาธารณภัย งานชวยเหลือ
สนับสนุนดานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม งานจัดทําทะเบียนควบคุมการ
จัดซ้ือ เก็บรักษา การเบิกจายวัสดุ อุปกรณ  อะไหล นํ้ามันเช้ือเพลิง งานบริการ
ขอมูล สถิติ ชวยเหลือใหคําแนะนําทางวิขาการดานวิศวกรรมตาง ๆ งานอื่น ๆ ที่
เก่ียวของและที่ไดรับมอบหมาย 
แบงงานราชการภายใน ออกเปน 3 งาน ดังน้ี 
 
 
 
 
 



1. งานแบบแผนและการกอสราง 
- งานวิศวกรรม 
- งานผังเมือง 
- งานสถาปตยกรรม 
- งานวิศวกรรมจราจร 
- งานควบคุมอาคาร 
- งานกิจการนํ้ามันเชื้อเพลง 
- งานโรงงาน 

2. งานโยธา 
- งานสาธารณปูโภค 
- งานสวนสารธารณะ 
- งานถนน 
- งานทางหลวงทองถ่ิน 
- งานไฟฟา ประปา 

    3.  งานธุรการ 
     -    งานสารบัญ 
     -    งานบันทึกขอมูลสารสนเทศ  

 
(4) หนวยตรวจสอบภายใน 
มีหนาที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับ งานจัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําป งานการ
ตรวจสอบความถูกตองและเช่ือถือไดของเอกสารการเงิน การบัญชี เอกสารการรับการ 
จายเงินทุกประเภท ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบัญชี งานตรวจสอบ
การสรรหาพัสดุและทรัพยสิน การเก็บรักษาพัสดุและทรัพยสินงานตรวจสอบการทํา
ประโยชนจากทรัพยสินของเทศบาล งานตรวจสอบติดตามและการประเมินผลการ
ดําเนินงานตามแผนงาน โครงการใหเปนไปตามนโยบาย วัตถุประสงค และเปาหมายที่
กําหนดอยางมปีระสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด งานวิเคราะหและประเมินความมี
ประสิทธิภาพ ประหยัด คุมคาในการใชทรัพยากรของสวนราชการตางๆ งานประเมินการ
ควบคุมภายในของหนวยรับตรวจ งานรายงานผลการตรวจสอบภายใน งานบริการขอมูล 
สถิติ ชวยเหลือใหคําแนะนําแนวทางแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานแกหนวยรับตรวจและ
ผูเก่ียวของ งานอ่ืนๆทีเ่ก่ียวของและที่ไดรับมอบหมาย 

 

   จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน  
    ประกาศ ณ วันที่ 15 กันยายน 2564 
 
        (นายประสิทธิ์  จําเดิม) 
                  นายกเทศมนตรีตําบลเมือปาน  


