
 
 
 

 
คําสั่งเทศบาลตําบลเมืองปาน 

 ที่  78 / 2566 
เรื่อง แตงตั้งพนักงานเทศบาล ปฏิบัติราชการแทน หัวหนาสวนราชการ และผูอํานวยการกอง 

********************************  
 เพื่อใหการบริหารงานและการปฏิบัติราชการของเทศบาลตําบลเมืองปาน เปนไปดวยความเรียบรอย   
เกิดความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ การกระจายความรับผิดชอบ และอํานวยความสะดวกแกประชาชนไดอยาง
มีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 13 และมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงาน
บุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 ประกอบกับ ขอ 266 (2) ขอ 267 ขอ 268 หมวด 3 แหงประกาศ
คณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดลําปาง เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารบุคคลของเทศบาล 
ลงวันที่ ๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๔๕ และที่แกไขเพ่ิมเติม  

จึงแตงตั้ง พนักงานเทศบาล ปฏิบัติราชการแทน หัวหนาสวนราชการ และผูอํานวยการกอง โดยมีอํานาจ
ในการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติการปฏิบัติราชการหรือการดําเนินการอ่ืนที่ผูดํารงตําแหนงใดจะพึงปฏิบัติหรือ
ดําเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคบั หรือคําสั่งใด หรือมติของคณะรัฐมนตรีในเรื่องใด ยกเวน  

1. งานที่มีกฎหมาย ระเบียบ คําสั่ง หรือหนังสือระบุวาเปนอํานาจเฉพาะของหัวหนาสวน
ราชการและผูอํานวยการกอง 

2. งานที่เก่ียวกับการบริหารงานบุคคล เชน การบรรจุแตงตั้ง การโอน การยาย และการใหคุณ 
ใหโทษพนักงานเทศบาล พนักงานครูเทศบาล พนักงานจางเทศบาล  

3. งานราชการลับ  
การมอบหมายงานใหปฏิบัติราชการแทน ใหเปนไปตามบัญชีแนบทายคําสั่งนี้ โดยใหผูท่ีไดรับการแตงตั้ง 

ใหปฏิบัติราชการแทน หัวหนาสวนราชการ และผูอํานวยการกอง  ปฏิบัติราชการตามงานที่ไดรับมอบหมายอยาง
เต็มกําลังความสามารถ ในระหวางการปฏิบัติราชการหากเกิดปญหาใดๆ ใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชาตาม   
ลําดับชั้น และใหรายงานผลการปฏิบัติราชการแทน ตอผูบริหารทราบ 
   

ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป คําสั่งใดท่ีขัดกับคําสั่งนี้ ใหยกเลิกและใหใชคําสั่งนี้แทน  
 
สั่ง ณ วันที่ 30 เดือน มกราคม พ.ศ. 2566 

 
 
 
 
                    (นายประสิทธิ์ จําเดิม) 
                  นายกเทศมนตรีตําบลเมืองปาน 
 
 
 
 
 
 



 
 

บัญชีแนบทายการแตงตั้งผูปฏิบัติราชการแทนหัวหนาสวนราชการ และผูอํานวยการกอง 
แนบทายคําสั่งเทศบาลตําบลเมืองปาน ที่  78/2566  ลงวันที่ 30 มกราคม 2566 

 

 
ที ่
 

สวนราชการ 
ผูที่ไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติราชการแทน 

หัวหนาสํานัก/ผูอํานวยการกอง 
ลักษณะงานที่มอบให 
ปฏิบัติราชการแทน 

 
 
 
 
 
 

๑.  

 
 
 
 
 
 
สํานัก
ปลัดเทศบาล 

นางสาวชุติกาญจน  สนุนพิทักษ 
ตําแหนง นักจัดการงานทั่วไป   
เลขที่ตําแหนง  52-2-01-3101-001 

การขอใชหองประชุม การขอรับขอมูล
ขาวสาร งานธุรการ งานประชาสัมพันธ 
งานยืมพัสดุครุภัณฑของสํานัก
ปลัดเทศบาล   

นางกรรฐิกา  แตมคม 
ตําแหนง นักทรัพยากรบุคคล 
เลขที่ตําแหนง  52-2-01-3102-001 

งานศูนยยุติธรรมชุมชน งาน ประชุม 
อบรม สัมมนา การรับนักศกึษาฝกงาน  

- ตําแหนงวาง - 
ตําแหนง นักวิเคราะหนโยบายและแผน 
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-3103-001 

- 

นางสาวกัลยกร  ขจรวุฒิชลชญา 
ตําแหนง นักพัฒนาชุมชน  
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-3801-001 

การเขารวมประชุมตางๆ ของงานพัฒนา
ชุมชน การประสานงานชุมชน รวมกับ
หนวยงานภาคีเครือขายงานพัฒนา
ชุมชน   

นายศกัดา  การเพียร  
ตําแหนง นักวิชาการศึกษา 
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-3803-001 

งานประชุม อบรม และประสานงาน
ภาคีเครอืขายของ งานศูนยพัฒนาเด็ก
งานการศาสนาและวัฒนธรรม 

 

นางสาวสาวิตรี นันตะกูล 
ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุข 
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-4601-001  

การเขารวมประชุม การประสานงาน
ชุมชน รวมกับหนวยงานภาคีเครือขาย
งานสาธารณสุข 

นายอธิษฐ  ยะคําปลูก 
ตําแหนง เจาพนักงานปองกันและบรรเทา
สาธาณภัย  
เลขที่ตําแหนง 52-2-01-4805-001 

การเขารวมประชุม การประสานงาน
ชุมชน รวมกับหนวยงานภาคีเครือขาย
งานปองกันฯ  งานควบคุมดูแลผูมา
บริการสังคม 

 
 

/2-กองคลัง... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
ที ่
 

สวนราชการ 
ผูที่ไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติราชการแทน 

หัวหนาสํานัก/ผูอํานวยการกอง 
ลักษณะงานที่มอบให 
ปฏิบัติราชการแทน 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 กองคลัง  

นางจีรกานต  วรธรรมเนียม  
ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชี  
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-3201-001 

หัวหนางานประชาสัมพันธงาน การให
ขอมูลขาวสาร ดานการเงินบัญชี การ
คลัง และการจัดการประชุมของกองคลัง  
งานธุรการกองคลัง 

- ตําแหนงวาง - 
ตําแหนง นักวิชาการคลัง  
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-3202-001 

- 

นางสาวอัญธิกา  ขัดธิพงษ 
ตําแหนง นักวิชาการพัสดุ 
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-3204-001 

การประชาสัมพันธ การใหขอมูลขาวสาร 
ดานงานพัสดุ  

นายบรรจง  เครือวัลย 
ตําแหนง เจาพนักงานพัสดุ 
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-4203-001 

การใหบริการใหยืมพัสดุครุภัณฑ ของ
กองคลัง  

นางสาววลินทิพยลดา อธิยะกุลศ 
ตําแหนง เจาพนักงานจัดเก็บรายได  
เลขที่ตําแหนง 52-2-04-4204-001 

การใหบริการ และออกหนวยบริการ 
การประชาสัมพันธ ขอมูลขาวสารงาน
จัดเก็บรายได 

 
 
 
 

3 กองชาง 

นายจักรภพ  ธรรมขันท 
ตําแหนง เจาพนักงานธุรการ 
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-4101-001 

การใหบริการ ขอมูลขาวสารงานของ 
กองชาง และ การใหบริการยืมพัสดุ  
ครุภัณฑ กองชาง  

นายอรรถชัย  มะโน 
ตําแหนง นายชางโยธา 
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-4701-001 

การประชุม  อบรม และติดตอ
ประสานงานกับสวนราชการ ท่ีเก่ียวของ
กับงานกองชาง  

-ตําแหนงวาง- 
ตําแหนง นายชางโยธา 
เลขที่ตําแหนง 52-2-05-4701-002 

- 

 
 
 


